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Circolare n° 22                                                                                                                       Trabia, 19/09/2024 
 
 

 
Al Personale Docente ed ATA 

 
 
 
OGGETTO: Comunicazione con gli uffici amministrativi – Disposizione temporanea. 
 
 

 
In riferimento alla circolare n. 15 del 09/09/2024,  avente ad oggetto “Avviso temporanea 

organizzazione dei servizi di segreteria”,  si comunica che l’Ufficio personale, l’Ufficio contabilità e 
il DSGA, per tutti gli adempimenti che non possono essere svolti da remoto,  riceveranno l’utenza 
interna, presso i locali del Plesso La Masa,  previo appuntamento telefonico o tramite richiesta da 
inoltrare a mezzo email. 

 
Si ricorda che è assolutamente preferibile inviare istanze e richieste utilizzando la posta 

elettronica. 
 
Per le richieste di assenza si invita il personale ad utilizzare il servizio di comunicazione di 

“Argo personale web” segnalando eventuali problemi di profilatura all’Ins. Nadia Cannizzo. 
 
Per le istanze che, in via residuale, non possano essere gestite in modalità telematica, verrà 

predisposto un contenitore per la raccolta delle stesse presso la portineria del Plesso La  Masa.  
Il ritiro delle suddette istanze,  verrà coordinato a cura degli uffici amministrativi, pertanto 

non è necessario portarle, personalmente, presso la sede di via P. Mattarella. 
 

Tali modalità di funzionamento rimarranno attive fino alla completa consegna dei locali della sede 
centrale. 

   La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Giuseppa Conti 

 
 

“Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse”. 
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